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1. Giriĸ ve Kullanēcē Kayēt 
Bilgisayarēnēzēn tarayēcēsēndan www.kolayihracat.gov.tr adresine giriĸ yapēnēz. A­ēlan ekranda 

sol ¿st kºĸede bulunan ¿­ ­izgiye tēklayēnēz. Bu ikon men¿ olarak kullanēlmakta olup platformun 

sahip olduĵu diĵer t¿m alt sayfalara eriĸmenizi saĵlayacaktēr. 

 
A­ēlan men¿de saĵ altta yer alan yeĸil ñGiriĸ Yapò butonuna tēkladēĵēnēzda giriĸ sayfasēna 

yºnlendirileceksiniz. 
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Kolay Ķhracat Platformuna firma sahibi veya yetkilisi olarak giriĸ yapmak i­in sayfanēn sol 

tarafēnda yer alan ñKurumsal Giriĸò bºl¿m¿ndeki ñE-devlet ile Giriĸò butonuna tēklanarak E-devlet 

ile giriĸ yapma sayfasēna yºnlendirileceksiniz. 

 
Bireysel kullanēcē olarak giriĸ yapmak i­in ise sayfanēn saĵ tarafēnda yer alan ñBireysel Giriĸò 

bºl¿m¿ndeki ñE-devlet ile Giriĸò butonuna tēklayarak e-devlet ile giriĸ yapma sayfasēna 

yºnlendirileceksiniz. 
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1.1 Bireysel Giriĸ Adēmlarē 

 

 

ñE-Devlet ile Giriĸò yazēsēna tēklandēktan sonra otomatik olarak giris.turkiye.gov.tr sitesine 

yºnlendirileceksiniz. TC Kimlik Numaranēz ve ĸifreniz ile sisteme giriĸinizi yapēnēz. 
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TC kimlik numarasē ve E-devlet eriĸim ĸifrenizi baĸarēlē olarak ekrana tuĸlayēp, ñSisteme Giriĸ 

Yapò butonuna basēldēktan sonra E-devlet ¿zerinden yetkilendirme saĵlanacaktēr. A­ēlan 

sayfada ñOnaylaò butonuna tēklayarak kimlik bilgilerinizin kullanēlmasēna izin verdikten sonra 

sistem sizi otomatik olarak ñKullanēcē Profiliò sayfasēna yºnlendirmektedir. A­ēlan ekranda 

telefon numarasē, e-posta bilgilerinizi doldurunuz. 
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ñMeslek Se­inizò butonuna tēklayarak a­ēlan men¿den mesleĵinizi se­iniz. 
 

 
ñSektºr Se­imiò butonuna tēklayarak ilgi alanēnēzda bulunan, d¿zenli olarak takip etmek 

istediĵiniz sektºrler i­in en az 1 en fazla 5 sektºr olacak ĸekilde se­im yapēnēz. 
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ñ¦lke Se­imiò butonuna tēklayarak ilgilendiĵiniz ¿lkeleri en az 3 en fazla 5 ¿lke olacak ĸekilde 

se­im yapēnēz. 

 
Kiĸisel Verilerin Korunmasē Kanunu (KVKK) metnini okuyarak ñOkudum ve onaylēyorum.ò 

kutucuĵunu iĸaretleyiniz. 
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ñKaydetò butonuna tēklayarak kullanēcē kayēt iĸleminizi tamamlayēnēz. 

 
Baĸarēlē bir ĸekilde kaydēnēz oluĸturulduĵu durumda otomatik olarak kullanēcē bilgilerinizi ve 

ñAyarlarò men¿s¿ne eriĸebildiĵiniz, size ºzel hazērlanmēĸ ñĶhracat Kokpitiò sayfasēna 

yºnlendirileceksiniz. 
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E-posta adresinize gelen ñAktivasyonò baĸlēklē e-postayē kontrol ediniz. E-posta i­erisinde yer 

alan ve ñHesabēnēzē aktif olarak iĸaretlemek i­in linke tēklayēnēz: ò ifadesinin yanēnda yer olan 

baĵlantēya tēklayēnēz. 

 

 

 

 
E-posta adresinizin aktifleĸtiĵine dair onay sayfasē karĸēnēza ­ēkacaktēr. Sol ¿st kºĸede yer alan 

men¿ ikonuna tēklayarak platform ¿zerinde eriĸim saĵlanabilen t¿m baĵlantēlarēziyaret etmeye 

baĸlayabilirsiniz. 
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1.2 Kurumsal Giriĸ Adēmlarē 
 
 
 

 

ñE-Devlet ile Giriĸò butonuna tēklandēktan sonra otomatik olarak giris.turkiye.gov.tr sitesine 

yºnlendirileceksiniz. TC Kimlik Numaranēz ve ĸifreniz ile sisteme giriĸinizi yapēnēz. 
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Baĸarēlē giriĸ ger­ekleĸtirdiĵiniz durumda ñFirma Profiliò sayfasēna yºnlendirileceksiniz. Eĵer 

Mersis sisteminde TC Kimlik Numaranēz ¿zerinde birden fazla firma kaydē yer alēyorsa ºnce 

ñFirma Se­imò sayfasēna ardēndan ñFirma profiliò sayfasēna yºnlendirileceksiniz. Firma profili 

sayfasēnda eĵitim durumunuzu se­ip telefon numarasē, e-posta bilgilerinizi doldurunuz. 
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ñSektºr Se­imiò butonuna tēklayarak ilgilendiĵiniz sektºrleri en az 1 en fazla 5 sektºr olacak 

ĸekilde se­iniz. 

ñ¦lke Se­imiò butonuna tēklayarak ilgilendiĵiniz ¿lkeleri en az 3 en fazla 5 ¿lke olacak ĸekilde 

se­iniz. Kiĸisel Verilerin Korunmasē Kanunu (KVKK) metnini okuyarak ñOkudum ve 

onaylēyorum.ò kutucuĵunu iĸaretleyiniz. 

 

 
ñKaydetò butonuna tēklayarak kullanēcē kayēt iĸleminizi tamamlayēnēz. 
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Baĸarēlē bir ĸekilde kaydēnēz oluĸturulduĵu durumda otomatik olarak kullanēcē bilgilerinizi ve 

ñAyarlarò men¿s¿ne eriĸebildiĵiniz, size ºzel hazērlanmēĸ ñĶhracat Kokpitiò sayfasēna 

yºnlendirileceksiniz. 

 

 

 
E-posta adresinize gelen ñAktivasyonò baĸlēklē e-postayē kontrol ediniz. 

E-posta i­erisinde yer alan ve ñHesabēnēzē aktif olarak iĸaretlemek i­in linke tēklayēnēz: ò 

ifadesinin yanēnda yer olan baĵlantēya tēklayēnēz. 
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E-posta adresinizin aktifleĸtiĵine dair onay sayfasē karĸēnēza ­ēkacaktēr. Sol ¿st kºĸede yer alan 

men¿ ikonuna tēklayarak platform ¿zerinde eriĸim aĵlanabilen t¿m linkleri ziyaret etmeye 

baĸlayabilirsiniz. 
 

Sol ¿st kºĸedeki men¿ ikonuna tēklayarak ñĶhracat Kokpitiò sayfasēna gidiniz. 

 

 
Profil fotoĵrafēnēzēn yanēnda bulunan ñAyarlarò yazēsēna tēklayarak firma bilgilerini i­eren ñFirma 

Profiliò bºl¿m¿ne, kendi bilgilerinizi ve firmanēza ­alēĸmakta olan ve bilgilerinize eriĸim izni 

vermek istediĵiniz paydaĸlarē, kullanēcē olarak ekleyebileceĵiniz ñFirma Kullanēcēlarēò bºl¿m¿n¿ 

ve firma sahibi olarak kiĸisel bilgilerinizi i­eren ñKullanēcē Profiliò bºl¿m¿ne eriĸebilirsiniz. 
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1.3 Yetkilendirilmiĸ kullanēcē ekleme ï yetki durumunu deĵiĸtirme 

 
Firma sahibi, yeni kullanēcē ekleyebilir ve kayētlē kullanēcēlarēn yetki durumlarēnē aktif veya pasif 

olarak deĵiĸtirebilirler. Firma sahibi olarak ­alēĸanlarēnēzē kurumsal hesabēnēza giriĸ 

yapabilmeleri i­in ñYeni Kullanēcē Ekleò yazēsēna tēklayēnēz. 

 

 
Kayēt iĸlemleri i­in zorunlu alanlarē doldurunuz. Ardēndan ñEkleò butonuna tēklayēp kayēt iĸlemini 

tamamlayēnēz. 
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Ķĸleminiz ger­ekleĸtiĵinde aĸaĵēdaki gibi iĸleminizin baĸarēyla tamamlandēĵēnē gºsteren ikaz 

ekranē gºr¿n¿r olacaktēr. Sistem, yeni eklenen kullanēcēnēn e-posta adresine bilgilendirme e-

posta gºnderilecektir. 

 

 
Eklenen kullanēcēnēn yetki durumu ñAktifò olarak belirlenmiĸtir. Aktif kullanēcēlar, firmanēzēn 

yetkilisi olarak platforma kurumsal giriĸ yapabilen kullanēcēlardēr. 

 
Yetki durumunu deĵiĸtirmek i­in kullanēcē bilgilerinin durum alanēnda yer alan ñAktifò butonunun 

sol tarafēna tēklayēnēz. 
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A­ēlan pencerede kullanēcēnēn bilgilerini gºr¿nt¿ledikten sonra, ñKaydetò butonuna tēklayarak 

kullanēcēyē pasifleĸtirebilirsiniz. 

 

 
 

 
Pasif yetki konumuna aldēĵēnēz kullanēcēyē tekrar aktifleĸtirebilmeniz i­in, durum alanēnda yer 

alan ñPasifò butonunun saĵ tarafēna tēklamanēz gerekmektedir 
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ñPasifò butonunun saĵēna tēklayarak ñKullanēcē Aktifleĸtirò penceresini a­abilirsiniz. Aktifleĸtirmek 

istediĵiniz kullanēcēnēn bilgilerini gºr¿nt¿ledikten sonra, ñKaydetò butonuna tēklayarak kullanēcēnēn 

yetki durumunu g¿ncelleyebilirsiniz. Ķlgili kullanēcēya yetki durumunun deĵiĸtiĵine dair 

bilgilendirme e-postasē gºnderilecektir. 

 

 

 

1.4 Chatbot 

 
Kolay Ķhracat Platformu ana sayfasēnēn saĵ alt bºl¿m¿nde bulunan chatbot butonuna tēklayarak 
giriĸ sayfasēna eriĸebilirsiniz. 

 
 
 
 
 
 
 

 
- 19 - 

http://www.kolayihracat.gov.tr/
http://www.ticaret.gov.tr/


T¿m Haklarē Saklēdēr | www.kolayihracat.gov.tr | www.ticaret.gov.tr 

 

 
 

Kolay Ķhracat Platformuôna giriĸ yaptēktan sonra, saĵ alt bºl¿mde bulunan chatbot butonuna 

tēklayēnēz. A­ēlan pencere ile merak ettiklerinizi chatbotôa sorabilirsiniz. 
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2. Ķhracat Kokpiti 

Ķhracat kokpiti ihracat­ēlarēmēza ºzel bir sayfa olup yalnēzca e-devlet ¿zerinden yetkilendirilerek 

platforma eriĸim saĵlamēĸ olan kullanēcēlar kendilerine ºzel hazērlanmēĸ ihracat kokpiti sayfasēnē 

gºr¿nt¿leyebilir. Platforma giriĸ yapmadan ihracat kokpiti sayfasēnē keĸfetmek isterseniz, ana 

sayfanēn sol ¿st¿ne bulunan men¿ butonuna tēklayēnēz. 

 

 
Ardēndan a­ēlan men¿de ñĶhracat Kokpitiò yazēsēnēn ¿zerine tēklayēnēz. 
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A­ēlan ñĶhracat Kokpitiò ĸablon sayfasēnda, size ºzel Ķhracat Kokpitini gºr¿nt¿leyebilmeniz i­in 

giriĸ yapmanēz gerektiĵini belirten bir uyarē mesajē gºsterilir. ñGiriĸò butonuna tēklayarak Kolay 

Ķhracat Platformuôna giriĸ yapabilir, ­arpē butonuna tēklayarak ĸablon sayfasēnē gºr¿nt¿lemeye 

devam edebilirsiniz. 

 

 
Kullanēcē, e-devlet ¿zerinden baĸarēlē bir giriĸ saĵladēktan sonra sistem, kullanēcēyē ñĶhracat 

Kokpitiò sayfasēna yºnlendirir. 

Farklē bir sayfadan ñĶhracat Kokpitiò sayfasēna eriĸmek i­in, Kolay Ķhracat Platformu a­ēlēĸ 

sayfasēnēn sol ¿st¿nde bulunan men¿ butonuna tēklayēnēz. 
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A­ēlan men¿de ñĶhracat Kokpitiò yazēsēnēn ¿zerine tēkladēktan sonra Ķhracat Kokpiti sayfasēna 

eriĸebilirsiniz. 

 

 

2.1 Bireysel Kullanēcēlar Ķ­in Ķhracat Kokpiti 

Bu sayfada profilinize girdiĵiniz meslek bilgilerini, isminizi gºrebilir, ñyeĸil artēò butonuna basarak 

profil fotoĵrafē ekleyebilirsiniz. Ķletiĸim, ¿lke ve sektºr gibi tercihlerinizi g¿ncellemek i­in ayarlar 

linkine tēklayēnēz. 
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Bireysel kullanēcēlar i­in kiĸiye ºzel olarak hazērlanan Ķhracat Kokpiti sayfasē ñSana ¥zel ¦r¿n ve 

Pazar ¥nerisiò bºl¿m¿ ile baĸlamaktadēr. Bu alanda, favorilere eklediĵiniz sektºrler i­in ¿r¿n 

ºnerileri ve ºnerilen ¿r¿nler i­in potansiyeli y¿ksek hedef pazar ºnerileri listelenmektedir. Sektºr 

tercihinizi, Ķhracat Kokpiti sayfasēnda bulunan ñAyarlarò butonuna tēklayarak, Men¿ yardēmēyla 

ñSektºrlerò sayfasēna ulaĸarak veya ñĶhracat Kokpitiò sayfasēndaki ñSektºrler ve ¦lkelerò 

bºl¿m¿nden deĵiĸtirebilirsiniz. 
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Ķhracat Kokpiti sayfasēndaki ñĶhracatēnēzē artērmak i­in Kolay Ķhracat Platformunu nasēl 

kullanabilirsinizò bºl¿m¿nden, Ķhracat Kokpiti sayfasēnda bulunan Akēllē Ķhracat Robotu, Sektºr 

ve ¦lke sayfalarē, Etkinlikler ve Firmanē G¿­lendir bºl¿mlerine ulaĸabilirsiniz. Bunun i­in gitmek 

istediĵiniz bºl¿m¿n yazēlē oldu gºrsellere tēklayēnēz. 

 

Eĵer daha ºnce Akēllē Ķhracat Robotu kullanēlmamēĸ ise, Akēllē Ķhracat Robotu bºl¿m¿nde robotu 

­alēĸtērmanēz i­in sizden GTĶP kodu veya ¿r¿n adē girmeniz ve size en uygun pazarlarē 

bulmasēnē saĵlamak i­in iki soru cevaplamanēz istenmektedir. Se­imlerinizi tamamladēktan 
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sonra ñRobotu ¢alēĸtērò butonuna basarak Akēllē Ķhracat Robotuônu ­alēĸtērabilir, size en uygun 

pazarlarē ºĵrenebilir veya ñPazar Se­ò butonuna tēklayarak ilgilendiĵiniz pazarē se­erek ñPazara 

Giriĸ Haritasēò sonu­larēnē gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 
Eĵer daha ºnce Akēllē Ķhracat Robotuônu kullanarak size en uygun pazarlarē ziyaret etmiĸ iseniz, 

bu bºl¿mde ge­miĸte yaptēĵēnēz aramalarē gºrebilir, tekrarlamak istediĵiniz aramanēn altēnda 

bulunan ñAramayē Tekrarlaò butonuna tēklayarak sonu­larēnēzē zaman kaybetmeden 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. Yeni arama yapmak isterseniz ñYeni Arama Yapò butonuna tēklayarak 

iĸleminizi ger­ekleĸtirebilirsiniz. 
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Ķhracat Kokpiti sayfasēndan, profilinizde ºnceliklendirdiĵiniz ¿lke ve sektºrlerinizi 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. ñDetay Gºr¿nt¿leò butonuna tēklayarak ¿lke ve sektºr sayfalarēnē ziyaret 

edebilir ñYeni Pazar Ekleò ve ñYeni Sektºr Ekleò butonlarēna tēklayarak yeni ºnceliklendirmeler 

yapabilirsiniz. 

 

 
ñM¿ĸteriler ile Birebir Ķliĸki Kurò bºl¿m¿nden yaklaĸan heyetleri ve fuarlarē gºr¿nt¿leyebilir, 

m¿ĸterilerinizle iletiĸim kurarak ihracatēnēzē arttērabilirsiniz. Bulunduĵunuz g¿n¿n i­inde 
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1 

bulunduĵu kare kērmēzē renk ile gºsterilir. Eĵer farklē bir tarih se­imi yapmak isterseniz, tarihlerin 

saĵ tarafēnda bulunan ñOkò butonu ile haftalarē deĵiĸtirebilirsiniz. Ay deĵiĸimini deĵiĸtirmek i­in 

bulunduĵunuz ayēn isminin yazēlē olduĵu kutuya tēklayarak, istediĵiniz aydaki etkinlikleri 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. (1 numaralē alan) 
 

 
Ķhracat­ēlarēmēzē desteklerle ilgili bilgilendirmek amacēyla www.kolaydestek.gov.tr adresine 

yºnlendirmeler bulunmaktadēr. ñDetay Gºr¿nt¿leò butonuna tēklayarak kolaydestek.gov.tr web 

sitesine eriĸim saĵlayēp bilgi alabilirsiniz. 
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ñSana ¥zel Eĵitim Videolarēò bºl¿m¿nde, sizin i­in ºnerilen eĵitim videolarēnē 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. ñNereden baĸlamalēyēm?ò sorunuza cevap bulabileceĵiniz adēm adēm 

ihracat rehberine ulaĸmak i­in Adēm Adēm Ķhracat Rehberi kutusunun altēna bulunan ñDetay 

Gºr¿nt¿leò butonuna tēklamanēz gerekmektedir. Bu bºl¿m¿n sol altēnda bulunan ñT¿m Derslerò 

butonuna tēklayarak ihracat­ēlarēmēz i­in hazērlanan t¿m dersleri gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 
Ayrēca ñBunlar da ilgini ­ekebilirò bºl¿m¿nden ñĶhaleler ñ, ñMevzuatò, ñHaberlerò ve ñAB-DT¥ 

Bildirimleriò sayfalarēna eriĸim saĵlayabilirsiniz. 

 

2.2 Kurumsal Kullanēcēlar Ķ­in Ķhracat Kokpiti 
 

 
- 29 - 

http://www.kolayihracat.gov.tr/
http://www.ticaret.gov.tr/


T¿m Haklarē Saklēdēr | www.kolayihracat.gov.tr | www.ticaret.gov.tr 

 

Bu sayfada profilinize girdiĵiniz meslek bilgilerini, isminizi gºrebilir, ñyeĸil artēò butonuna basarak 

profil fotoĵrafē ekleyebilirsiniz. Ķletiĸim, ¿lke ve sektºr gibi tercihlerinizi g¿ncellemek i­in ayarlar 

linkine tēklayēnēz. 

 

 
Sayfanēn saĵ ¿st kēsmēnda, ĸirketinizin MERSĶS sisteminde kayētlē adēnēn altēnda, yer alan 
ñFirma Vitrini D¿zenleò butonuna tēklayarak Ask T¿rkiye vitrininizi d¿zenleyebilirsiniz. ñFirma 
Vitrini Gºr¿nt¿leò butonuna tēklayarak firma vitrininizin potansiyel m¿ĸterilerin gºz¿nden nasēl 
gºz¿kt¿ĵ¿n¿ gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 

 

2.2.1. Ask T¿rkiye Mod¿l¿ 

Ķhracat­ēlarēmēzē d¿nyanēn her yerinden ithalat­ēlarla buluĸturarak ihracat performaslarēnē 
artērmayē hedefleyen Ask T¿rkiye mod¿l¿, kurumsal kullanēcēlara ºzel bir mod¿ld¿r. 

Ask T¿rkiye mod¿l¿ne eriĸim ñĶhracat Kokpitiò sayfasēndan saĵlanēr. Daha ºnce Ask T¿rkiye 
vitrininizde d¿zenleme yapmadēysanēz, yeĸil renkli ñFirma Vitrini Gºr¿nt¿leò butonunu 
gºr¿nt¿leyemezsiniz. 
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Daha ºnce Ask T¿rkiye vitrininizde d¿zenleme yaptēysanēz ve yaptēĵēnēz d¿zenlemeleri 
ñYayēnlaò butonuna tēklayarak kaydettiyseniz, yeĸil renkli ñFirma Vitrini Gºr¿nt¿leò butonunu 
gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 

 
ñFirma Vitrini D¿zenleò butonuna tēklayarak firma profilinizi oluĸturmaya baĸlayabilirsiniz. Ask 

T¿rkiye sayfasē ile, potansiyel m¿ĸterileriniz i­in vitrin sayfanēzē Ķngilizce, Almanca, Fransēzca, 

Flemenk­e, Ķtalyanca, Ķspanyolca, Portekizce ve Leh­e olmak ¿zere 8 dilde d¿zenleyebilirsiniz. 

Dil tercihinizi sayfanēn solunda bulunan men¿y¿ kullanarak deĵiĸtirebilirsiniz. 
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2.2.1.a Temel Bilgiler 

 
Temel Bilgiler sekmesinin ñFirma Bilgileriò bºl¿m¿nde, firma adē alanē, firma kuruluĸ yēlē alanē, 

firmanēzēn bulunduĵu ĸehir alanē, firmanēzē potansiyel m¿ĸterilerinize tanētmanēzē saĵlayacak 

kēsa a­ēklama metni alanē, hizmet verdiĵiniz ana sektºr¿ ve bu sektºr¿n alt sektºrlerini 

se­ebileceĵiniz sektºr se­im alanē ve ­alēĸan sayēsē alanē bulunmaktadēr. Firma adē, kuruluĸ yēlē, 

ĸehir bilgisi, ­alēĸan sayēsē se­imleriniz t¿m dillerde ortak olarak kullanēlēr ve doldurulmasē 

zorunlu alanlardēr. ñKēsa A­ēklamaò alanēnē doldurmanēz zorunlu deĵildir, bu alanē hizmet 

verdiĵiniz her dil i­in deĵiĸtirebilirsiniz. 

Temel Bilgiler sekmesinin ñGºrsellerò bºl¿m¿nde doldurulmasē zorunlu olan tek alan ñLogo 

Gºrseliò alanēdēr. Logo gºrselinizi y¿klemek i­in yeĸil artē butonuna tēklamanēz, png veya svg 

formatēnda dosya se­meniz gerekmektedir. 

 
Firma vitrininizde ĸirketinizi tanētacak gºrsellere yer vermeniz m¿mk¿nd¿r. ķirket gºrseli 

alanēnda bulunan yeĸil artē butonuna tēklayēnēz ve jpg, png formatēnda dosya se­iniz. En fazla 10 
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adet firma gºrseli y¿kleyebilirsiniz. 
 

 
Firmanēzēn aldēĵē belge ve sertifikalarē potansiyel m¿ĸterilere gºstermek isterseniz, ñBelge ve 

Sertifikalarò alanēnda bulunan yeĸil artē butonuna tēklayēnēz. A­ēlan ñBelge ve Sertifika Ekleò 

penceresinin sol ¿st kēsmēnda bulunan yeĸil artē ikonuna tēkladēktan sonra, pdf, jpg, png 

formatēnda sertifikalar ve belgeler ekleyebilirsiniz. Dosya ekleme iĸlemini ger­ekleĸtirdikten 

sonra y¿klediĵiniz dok¿manē isimlendirmeniz ve ñEkleò butonuna tēklamanēz gerekmektedir. 
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Temel Bilgiler sekmesinin en altēnda ñReferanslarò bºl¿m¿ bulunmaktadēr. Potansiyel 

m¿ĸterilerinizin g¿venini kazanma s¿recinizi hēzlandēracak referanslarēnēzē eklemek i­in yeĸil artē 

ikonuna tēklamanēz gerekmektedir. 

 

 

 
A­ēlan ñReferans Ekleò penceresinde yeĸil artē butonuna tēklayarak jpg, png formatēnda dosya 

y¿kleyebilirsiniz. Sonrasēnda referansēnēzē isimlendirmeniz gerekmektedir. 
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Temel bilgiler sekmesinde bilgi giriĸinizi tamamladēktan sonra, sayfanēn en altēnda bulunan 

ñYayēnlaò butonuna tēklayēnēz. 

 
Kullanēcē t¿m zorunlu alanlarē doldurduktan sonra ñYayēnlaò butonuna tēklarsa, bilgilerinin baĸarēlē 

bir ĸekilde kaydedildiĵini teyit eden uyarē mesajē kullanēcēya gºsterilir. 

 
Kullanēcē ñYayēnlaò butonuna tēklamēĸ ancak doldurmadēĵē zorunlu alanlar bulunmaktaysa, 

kullanēcēya hata mesajē gºsterilir, zorunlu alanlar kērmēzē renk ile iĸaretlenir. 
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Y¿klediĵiniz dok¿manlarē silmek isterseniz, dok¿manlarēn saĵ alt kºĸesinde bulunan ­ºp kutusu 

butonuna tēklayarak bu iĸlemi ger­ekleĸtirebilirsiniz. Yaptēĵēnēz iĸlemin kaydedilmesi i­in 

ñYayēnlaò butonuna tēklamanēz gerekmektedir. 
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2.2.1.b Ķletiĸim Bilgileri 

 
Ķletiĸim Bilgileri sekmesinde bulunan alanlar ĸunlardēr: 

 
1. Web sitesi adresi ŀƭŀƴƤΥ  ƛǊƪŜǘƛƴƛȊƛƴ web sitesini bu alana ȅŀȊŘƤƪǘŀƴ sonra, ŀƭŀƴƤƴ ŀƭǘƤƴŘŀ bulunan 

ά9ƪƭŜέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ǘƤƪƭŀƳŀƴƤȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 9ƴ ŦŀȊƭŀ н ŀŘŜǘ ǿŜō ǎƛǘŜǎƛ ŜƪƭŜȅŜōƛƭƛǊǎƛƴƛȊΦ 

2. E-posta adresi ŀƭŀƴƤΥ  ƛǊƪŜǘƛƴƛȊƛƴ e-posta adresini bu alana ȅŀȊŘƤƪǘŀƴ sonra, ŀƭŀƴƤƴ ŀƭǘƤƴŘŀ 

ōǳƭǳƴŀƴ ά9ƪƭŜέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ǘƤƪƭŀƳŀƴƤȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 9ƴ ŀȊ ōƛǊ Ŝ-posta adresi girilmesi 

zorunludur, en fazla 2 adet e-posta adresi girilebilir. 

3. Sosyal ƳŜŘȅŀΥ  ƛǊƪŜǘƛƴƛȊƛƴ ǎƻǎȅŀƭ ƳŜŘȅŀ ƘŜǎŀǇƭŀǊƤƴƤ ƳǸǒǘŜǊƛƭŜǊƭŜ ōǳƭǳǒǘǳǊƳŀƴƤȊŀ ƛƳƪŀƴ ǎŀƐƭŀȅŀƴ 

sosyal medya ŀƭŀƴƤƴŀ Twitter, Youtube, Instagram, Facebook, Linkedin ƘŜǎŀǇƭŀǊƤƴƤȊƤ girebilirsiniz. 

.ǳ ŀƭŀƴŀ ǎƻǎȅŀƭ ƳŜŘȅŀ ƘŜǎŀǇƭŀǊƤƴƤȊƤ ŜƪƭŜǊƪŜƴΣ ǎƻǎȅŀƭ ƳŜŘȅŀ ƘŜǎŀǇƭŀǊƤƴƤȊƤƴ ƭƛƴƪƭŜǊƛƴƛ άƘǘǘǇǎΥκκέ 

ŦƻǊƳŀǘƤƴŘŀ ŜƪƭŜƳŜƴƛȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ mǊƴŜƐƛƴ https://twitter.com/ticaret . 

4. Whatsapp ƴǳƳŀǊŀǎƤΥ  ƛǊƪŜǘƛƴƛȊƛƴ Whatsapp ƴǳƳŀǊŀǎƤƴƤ bu alana ȅŀȊŘƤƪǘŀƴ sonra, ŀƭŀƴƤƴ ŀƭǘƤƴŘŀ 

ōǳƭǳƴŀƴ ά9ƪƭŜέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ǘƤƪƭŀƳŀƴƤȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 9ƴ ŦŀȊƭŀ н ŀŘŜǘ ²ƘŀǘǎŀǇǇ ƴǳƳŀǊŀǎƤ 

ekleyebilirsiniz. 

 

 

 
5. Adresler:  ƛǊƪŜǘƛƴƛȊƛƴ adresini eklemek ƛœƛƴ ά!ŘǊŜǎƭŜǊέ ōŀǒƭƤƐƤ ŀƭǘƤƴŘŀƪƛ ȅŜǒƛƭ ŀǊǘƤ butonuna 

ǘƤƪƭŀƳŀƴƤȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 9ƴ ŀȊ ōƛǊ ŀŘǊŜǎ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛ ȊƻǊǳƴƭǳŘǳǊΦ 9ƴ ŦŀȊƭŀ р ŀŘŜǘ ŀŘǊŜǎ 

girebilirsiniz. 
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A­ēlan ñYeni Adres Ekleò penceresinde adres adē, adres a­ēklamasē, harita gºsterimi i­in url 

alanē, fax numarasē ve telefon numarasē alanlarē bulunmaktadēr. ķirketinizin fax ve telefon 

numaralarēnē ilgili alana girdikten sonra, alanēn altēnda bulunan ñEkleò butonuna tēklamanēz 

gerekmektedir. 
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ñYeni Adres Ekleò penceresindeki bilgi giriĸinizi tamamladēktan sonra, ñEkleò butonuna 

tēklamanēz gerekmektedir. 

 
Adres baĸlēĵē alanē hizmet verdiĵiniz t¿m diller i­in farklē olacak ĸekilde d¿zenlenebilir. Adres 

baĸlēĵēnē d¿zenlemek i­in, eklediĵiniz adres kutusunun saĵ altēnda bulunan d¿zenle butonuna 

tēklamanēz gerekmektedir. D¿zenleme iĸlemini tamamladēktan sonra ñEkleò butonuna tēklayēnēz. 

Yaptēĵēnēz deĵiĸikliklerin kaydedilmesi i­in ñYayēnlaò butonuna tēklamanēz gerekmektedir. 

 
Ķletiĸim Bilgileri sekmesindeki bilgi giriĸinizi tamamladēktan sonra ñYayēnlaò butonuna tēklayarak 

bilgilerinizi kaydetmeniz gerekmektedir. Kullanēcē, t¿m zorunlu alanlarē doldurduĵunda, verilerin 

baĸarēyla kaydedildiĵine dair bilgilendirme mesajē gºsterilir. 
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Kullanēcēnēn doldurmadēĵē zorunlu alanlar varsa, yayēnla butonuna tēkladēktan sonra uyarē mesajē 

gºsterilir ve doldurulmayan zorunlu alanlar hakkēnda bilgilendirilir. 

 
Ķletiĸim Bilgileri sekmesinde yaptēĵēnēz deĵiĸiklikler, t¿m diller i­in kaydedilmektedir. Ancak, 

adres baĸlēĵē alanēnēn hizmet verilen t¿m dillerde d¿zenlenmesi ve kaydedilmesi gerekmektedir. 

 

 

2.2.1.c ¦r¿nler/Katalog 
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¦r¿nler ve Katalog sekmesi ile potansiyel m¿ĸterilerinize sergilemek istediĵiniz ¿r¿n 
kataloĵunuzu ve ¿r¿nlerinizi vitrin sayfanēza ekleyebilirsiniz. 

¦r¿n kataloĵu eklemek i­in ñKataloglarò bºl¿m¿nde bulunan yeĸil artē butonuna tēklamanēz 
gerekmektedir. En fazla 10 adet katalog ekleyebilirsiniz. 

 

 
 

 
A­ēlan ñKatalog Ekleò penceresinde yeĸil artē butonuna tēklayēnēz ve jpg, png veya pdf 

formatēnda dosya se­iniz. Katalog adē ve katalog a­ēklamasē alanlarēnē girdikten sonra ñEkleò 

butonuna tēklayēnēz. 
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¦r¿n eklemek i­in ñ¦r¿nlerò bºl¿m¿ndeki yeĸil artē butonuna tēklamanēz gerekmektedir. A­ēlan 

ñ¦r¿n Ekleò penceresini eklemek istediĵiniz ¿r¿n doĵrultusunda doldurduktan sonra, pencerenin 

en altēnda bulunan ñEkleò butonuna tēklamanēz gerekmektedir. 

 

 

 
Deĵiĸiklikleri kaydetmek i­in sayfanēn en altēnda bulunan ñYayēnlaò butonuna tēklamanēz 

gerekmektedir. 
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¦r¿n adlarē hizmet verdiĵiniz dillerde farklēlēk gºsterebileceĵi i­in, herhangi bir dilde ¿r¿n 

eklemesi yaptēktan sonra, hizmet verdiĵiniz diĵer dillerde ¦r¿nler/Katalog sekmesine tēklayēp, 

¿r¿n adē alanēnē d¿zenlemeniz gerekmektedir. 

 

 
¦r¿n adēnē deĵiĸtirmek istediĵiniz ¿r¿n¿n hizasēndaki d¿zenleme butonuna tēklayarak ¿r¿n adē 

deĵiĸtirme iĸleminizi ger­ekleĸtirebilirsiniz. Deĵiĸiklikleri kaydetmek i­in ñYayēnlaò butonuna 

tēklamanēz gerekmektedir. 

 
 

 

2.2.1.d Ķhracat Tercihleri 

Ķhracat Tercihleri sekmesi ile potansiyel m¿ĸterilerinizi ihracat tercihleriniz hakkēnda 

bilgilendirebilirsiniz. Bu sekme ile ihracat tercihlerinizi tanēmlayabilirsiniz. Ķlgili alanēn altēnda 

bulunan men¿ye tēklayēnēz ve aĸaĵēya doĵru a­ēlan men¿de tercihlerinizi se­iniz. 
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Tercihlerinizi yaptēktan sonra ñYayēnlaò butonuna tēklayarak se­imlerinizi kaydetmeniz 

gerekmektedir. Bilgilerinizin kaydedilmesi baĸarēyla tamamlandēĵēnda, bilgilendirme mesajē 

gºsterilmektedir. 

 

 
Ķhracat tercihleri hizmet verilen ¿lkeler arasēnda farklēlēk gºsterebileceĵinden, bu tercihlerin 

hizmet verilen her dil i­in yapēlmasē gerekmektedir. 
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Vitrin d¿zenleme iĸlemlerinizi tamamladēktan sonra, men¿den ñĶhracat Kokpitiò yazēsēna 

tēklayēnēz. 

 

 

 
Ķhracat Kokpiti sayfasēnēn saĵ ¿st bºl¿m¿nde bulunan ñFirma Vitrini Gºr¿nt¿leò butonuna 

tēklayarak firma vitrininizin potansiyel m¿ĸterilerin gºz¿nden nasēl gºz¿kt¿ĵ¿n¿ 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 
Firma vitrini d¿zenleme sayfasēnda yaptēĵēnēz deĵiĸiklikleri, vitrin sayfanēzda 

gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 
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ñĶhracatta Genel Durumò bºl¿m¿nde son 1 yēl i­inde ger­ekleĸtirdiĵiniz ihracat tutarēnē ve son 1 
yēl i­erisinde kullandēĵēnēz devlet desteĵi tutarēnē Amerikan Dolarē cinsinden gºr¿nt¿leyebilirsiniz. 

 
ñĶhracatēnēzēn deĵiĸimiò bºl¿m¿nde bulunduĵunuz yēla ve bulunduĵunuz yēldan ºnceki yēla ait 
ihracat tutarlarēnē, ihra­ ettiĵiniz t¿m GTĶPôler i­in, grafik gºsterimi ile gºr¿nt¿leyebilirsiniz. T¿m 
GTĶPôler butonuna tēklayarak, gºr¿nt¿lemek istediĵiniz GTĶPôleri se­ebilir, grafik gºsterimini 
ºzelleĸtirebilirsiniz. 
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